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湖北文理学院办公室文件
校办发学〔2021〕2 号

关于做好 2021 级新生报到工作的通知

各单位、各部门：

为统筹做好疫情防控状态下的新生入学报到工作，确保迎

新工作安全、有序、高效地运行，现就有关事项通知如下：

一、总体安排

（一）迎新时间：研究生 9 月 6 日报到，本科生 9 月 7 日

-8 日报到。根据疫情防控要求，新生不要提前到校。

（二）报到地点：学校图书馆前卧龙广场。二级学院和相

关部门在卧龙广场设立迎新点，办理登记、缴费、校园卡、户

口迁移登记、绿色通道审批等报到事项。

（三）校外迎新点。9 月 7 日-8 日每天 7：00—22：00，学

校在襄阳火车站、襄阳东站、襄州火车站、襄阳汽车总站、襄
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城汽车站、襄阳飞机场、三八站等 7 个地点设立校外迎新点，

安排专用车辆和志愿者接送新生。新生及家长在上车之前要接

受防疫检查，直接进入校内迎新点（卧龙广场），办理相关手续。

（四）入学教育。由各学院牵头，研究生于 9 月 7 日--10

日开展入学教育，本科生于 9 月 9 日-12 日开展入学教育。

（五）正式上课。研究生于 9 月 13 日正式上课，本科新生

于 9 月 13 日--18 日上课。

（六）军事训练。9 月 21 日下午教官进校组织本科新生编

组，9 月 22 日-9 月 30 日开展军训。

（七）开学典礼。9 月 30 日上午 8:30，在北区运动场举行

2021 级本科新生军训汇操表演暨开学典礼。

二、工作分工

（一）学校办公室：负责迎新工作、开学典礼督办协调以

及会议材料的起草、审查工作；负责迎新期间校园疫情防控总

协调工作，及时、有效地做好应急事件处置工作等。

（二）学工部（处）·团委：负责迎新工作策划、组织和安

排；负责落实迎新报到期间学生疫情防控；负责迎新氛围营造、

迎新场地划分和部分设施准备；负责校外迎新工作；协助学校

办公室做好开学典礼；负责绿色通道审批、办理学生入伍相关

手续；指导各学院做好学生党团组织关系接转手续；负责军训

服和校服发放的统筹安排工作；负责本科新生入学教育的总体

安排等。

（三）研究生工作部（处）：统筹研究生新生报到工作。

（四）招就处：负责招生政策咨询、本科新生报到率统计、
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新生资格审查工作。

（五）组织部：指导各学院代收学生党组织关系，办理接

转手续；做好新生知党爱党教育工作安排。

（六）宣传部：做好迎新、入学教育等宣传工作，挖掘迎

新及新生入学教育中的新闻亮点等工作。

（七）发规处：负责新生报到期间的法律政策宣传、咨询

和法律援助服务。

（八）教务处：负责做好学生专业咨询、教学安排、教材

发放等工作；协同学工处做好新生入学教育总体安排。

（九）计财处：负责设立收费咨询台；设立刷卡缴费点，

做好学费、住宿费等基本缴费项目的收取工作，负责学生校园

一卡通的办理工作。

（十）保卫处：负责安全保卫工作，做好各种突发事件的

处置工作；负责迎新期间校门口疫情防控检测（测体温、查验

核酸检测报告、扫进校码、查验行程码和健康码等）；负责新生

家长检测和车辆调度；加强校园巡逻，维持校园秩序，重点关

注宿舍区、围墙等地，做好安全教育管理和疫情常态防控；负

责学生户口迁移工作；做好迎新期间校内及校门口道路交通管

理工作，维持校内车辆停放秩序，协调做好校外道路交通管理

工作等。

（十一）图书馆：协助做好迎新场地保障，及时开通学生

图书借阅功能。

（十二）档案馆：指导各学院做好新生纸质档案收集，统

筹参观校史馆和知校爱校教育。
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（十三）网络中心：负责校园网络维护，保证网络正常运

转。

（十四）后保部（医院）:负责校园内环境卫生整治，开展

一次大扫除，包括教室、宿舍、图书馆等所有场所进行彻底的

卫生清洁消毒、通风换气；提前准备好迎新及日常防疫所需的

消毒剂、口罩、手套等物资储备；印制防疫知识宣传和防疫手

册，发放给全体新生和家长；校医院负责设立迎新医疗点和临

时留观点，提供疫情防控有关物资和业务指导；新生入校后要

及时提供医疗保障，负责学生体检复查工作；做好迎新期间水

电保障和学生宿舍区公共卫生，加强学生宿舍管理，按照疫情

防控要求，落实食堂卫生管理，科学安排师生饮食，保证学生

及家长的饮食安全等。

（十五）资产经营公司：做好校园经营秩序的管理工作；

做好校园快递服务管理；做好学生宿舍开水、热水保障工作等。

（十六）体育学院：做好体育课与军训场地的协调工作；

做好 2021 级学生第九套广播体操的教学指导工作，要安排教师

专题授课，确保人人掌握。

（十七）二级学院：成立迎新工作专班，动员全体职工实

施“一对多”的迎新工作包保制；做好迎新人员、物资、经费、

场地安排等各项迎新准备工作；落实好新生入学期间疫情防控

各项要求；在卧龙广场设立迎新点，制作迎新宣传板、营造有

学院特色的迎新氛围；做好学生寝室安排及卫生清扫等工作；

做好“绿色通道”相关工作，确保家庭经济困难学生顺利入校；

召开学生家长座谈会，介绍学校、学院和专业情况，建立学生
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家长通讯录和网络沟通平台；负责核验录取通知书，按要求开

展入学资格审查工作；负责收取及保管好学生纸质档案、党团

组织关系、本人照片、身份证复印件等；积极开展学生访谈活

动，二级学院领导、辅导员、班主任和教师要深入学生宿舍，

掌握新生入学后思想动态，解决实际问题；开展学生安全教育，

增强安全防范意识；拟定学生入学教育方案并组织实施；深入

开展学生专业认知教育，稳定专业思想，提高学生报到率；协

助做好教材购买工作；具体负责军训服、校服和校园一卡通的

发放工作，指导新生做好相关费用的缴纳工作。

三、工作要求

（一）各单位部门要高度重视迎新工作，把迎新、入学教

育和疫情防控工作作为一堂“大思政课”，统一安排和部署，确

保校园安全稳定，完成相关工作任务。

（二）相关单位部门要制定迎新工作方案，主要领导要深

入迎新工作现场，积极为迎新工作解决实际困难。要实行迎新

工作首接负责制，安排好到校学生及其家长的接待工作，做到

学生到校有人接待，办理报到手续有人指引，遇到困难有人帮

扶。

（三）各单位部门要加强协作，简化报到程序，优化服务

方案，尽量做到“一站式”迎新，为学生快速办理入学手续提

供便捷优质服务。

（四）迎新期间，除经学校批准设立的经营摊点外，严禁

任何人在校内私设摊点兜售商品，保卫处要协助资产经营管理

公司做好校内经营秩序的管理工作。
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（五）学生报到期间，学校提倡教职工不使用私家车，乘

学校交通车上下班。

湖北文理学院办公室

2021 年 9 月 4 日

湖北文理学院办公室 2021 年 9月 4日印发
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